TRƯỜNG THCS PHONG AN 
TỔ VĂN PHÒNG
KẾ HOẠCH TUẦN 24 
(từ ngày 03/02/2020 đến ngày 09/02/2020)
	
Thứ 2
03/02
	· Họp giao ban

· Trực công văn đi, đến

· Trực GV vào điểm

· Trực y tế
  

	 

Thứ 3
04/02
	 

· Trực công văn đi, đến

· Trực GV vào điểm

· Kiểm tra nề nếp, vệ sinh


	 

Thứ 4
05/02
 
	 

·  Trực thiết bị
·  Sắp xếp hồ sơ, chứng từ
· Kiểm tra nề nếp, vệ sinh


	 

Thứ 5
06/02
	 

· Trực công văn đi đến
· Họp HĐSP
· Trực y tế
  

	 

Thứ 6
07/02
	·  Trực công văn đi đến

· Kiểm tra nề nếp, vệ sinh
· Trực thết bị  
· Sắp xếp hồ sơ, chứng từ

	 

Thứ 7
08/02
	· Trực y tế
· Trực bảo vệ 24/24


 









Người lập








Võ Thị Lộc
